ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΣΥΝΔΥΑΣΤΙΚΟΥ ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ

ΟΝΟΜΑ ΕΠΙΘΕΤΟ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ

ΤΗΛΕΦΩΝΟ

Email:

ΣΤΟΧΟΙ ΚΑΡΙΕΡΑΣ: Αναφέρατε τους στόχους σας.

Παράδειγμα

ΣΤΟΧΟΣ ΣΤΑΔΙΟΔΡΟΜΙΑΣ :

Διεκδίκηση θέσης στο τμήμα οικονομικής διαχείρισης ή πωλήσεων της επιχείρησης.
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ:




Θέση Εργασίας. (Ξεκινήστε από την πιο σημαντική και πρόσφατη δουλειά σας). Όνομα Επιχείρησης. Περιγραφή Εργασίας. Επίσης μπορείτε να αναφέρετε εθελοντική εργασία ή πρακτική εξάσκηση αν δεν έχετε επαγγελματική εμπειρία. Σε αυτή τη περίπτωση η συγκεκριμένη κατηγορία μπαίνει τρίτη και δεύτερη έρχεται η κατηγορία των Σπουδών.

Παράδειγμα:

1/1/2010-1/1/2011
Ερευνητής Αγοράς: Συμπλήρωση ερωτηματολογίων για τις προτιμήσεις του κοινού με τη μέθοδο των συνεντεύξεων και επεξεργασία δεδομένων. (Εποχιακά). Εταιρία δημοσκοπήσεων  “Market  Analysis”.

1/1/2010-1/1/2009

Υπάλληλος Βιβλιοπωλείου. Πώληση, διανομή και προώθηση βιβλίων σε κεντρικά βιβλιοπωλεία των Αθηνών. Εκδόσεις “Μεταίχμιο”.

ΣΠΟΥΔΕΣ:
 Πτυχίο. Όνομα Πανεπιστημίου. (Ξεκινήστε από το πιο πρόσφατο και/ή σημαντικό τίτλο σπουδών).


Παράδειγμα:
2003-2007:   
Πτυχίο Οικονομικών. Οικονομικό Πανεπιστήμιο Αθηνών. 

ΣΥΝΕΧΗΣ ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ/ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ/ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗ (ένα από τους προτεινόμενους τίτλους):


Τίτλος Σεμιναρίου. Επεξηγήσεις περιεχομένου (αποκτηθείσα γνώση). Φορέας. Χρονική διάρκεια. (Ξεκινήστε από τα πιο πρόσφατα και/ή σημαντικά σεμινάρια).


Παράδειγμα:

1/2/2003-31/5/2003
Βιομηχανική Πώληση. Βιομηχανική πώληση αναπόσπαστο τμήμα του μάρκετινγκ, κατανόηση της βιομηχανικής αγοράς, διαδικασία των βιομηχανικών πωλήσεων. Ελληνική Εταιρία Διοίκησης Επιχειρήσεων (ΕΕΔΕ). Διάρκεια: 3 μήνες
25/10/2004-1/1/2005
Οργάνωση και Σχεδιασμός πωλήσεων. Σχεδιασμός πωλήσεων, Διοίκηση και αξιολόγηση προσωπικού, Εισαγωγή στο μάρκετινγκ. Κέντρο Έρευνας/Οικονομικό Πανεπιστήμιο Αθηνών. Διάρκεια: 300 ώρες

ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ:



Γλώσσα: επίπεδο (άριστα,πολύ καλά, καλά/), δίπλωμα.



Παράδειγμα:


Αγγλική,  Πολύ καλά (Certificate in Advanced English, University of Cambridge)

Ρωσική,  Άριστα, Ενιαίο Πολυτεχνικό Λύκειο Μέσης Εκπαίδευση «Μάξιμ Γκόρκι» - Διδασκαλία στη ρωσική γλώσσα
ΓΝΩΣΕΙΣ Η/Υ:



Αναφέρετε όλες τις γνώσεις που έχετε πάνω στους υπολογιστές 
(γλώσσες, προγράμματα κτλ.)


Παράδειγμα:

1998
Windows:  MS Office, Internet, E-mail (πολύ καλή χρήση, κάτοχος ECDL Progress)

ΔΙΑΚΡΙΣΕΙΣ/ ΒΡΑΒΕΙΑ, ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΕ ΣΥΛΛΟΓΟΥΣ, ΕΞΩΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΕΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΕΣ, ΕΡΥΝΗΤΙΚΗ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ, ΕΚΔΟΣΕΙΣ/ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΕΙΣ:

               

Αναφέρετε πιθανές διακρίσεις, βραβεία, συμμετοχή σε συλλόγους, πιθανές εκδόσεις. Σαν τίτλο βάζετε μόνο ότι ισχύει για εσάς, όχι όλα μαζί.

Χρονολογία: 
Όνομα Βραβείου, υποτροφίας, κτλ. Φορέας.


Παράδειγμα:

3/8/2005:
Χρυσό μετάλλιο. Διασυλλογικό Τουνουά Τέννις, Γυναικών. Διοργάνωση Δήμος Χαϊδαρίου
ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΑ:



Αναφέρετε τα προσωπικά  σας ενδιαφέροντα/χόμπυ, και/ή τα ενδιαφέροντά σας στον επαγγελματικό τομέα. 



Παράδειγμα:


Καλλιτεχνική φωτογραφία,  Εθελοντική εργασία με παιδιά με ειδικές ανάγκες. 




ΑΤΟΜΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ:


Αναφέρετε μερικά στοιχεία του χαρακτήρα σας που σας αντιπροσωπεύουν και τα οποία μπορείτε να εξηγήσετε  πιο συγκεκριμένα αν σας ζητηθεί κατά την διάρκεια μιας συνέντευξης.



Παράδειγμα:


Συνέπεια, ηγετικές ικανότητες, ομαδικότητα, αξιοπιστία, οργάνωση
κλπ.  

ΣΥΣΤΑΤΙΚΕΣ ΕΠΙΣΤΟΛΕΣ:     (Διαθέσιμες εφόσον ζητηθούν) ή παραθέτετε ονόματα, την επαγγελματική ιδιότητα και το τηλέφωνο επικοινωνίας του ατόμου που σας προτείνει

Άλλα προσωπικά στοιχεία (προαιρετικά):

Ημερομηνία γέννησης

Οικογενειακή κατάσταση

Στρατιωτικές υποχρεώσεις  κ.α.

